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Coâng thöùc laø gì?

Coâng thöùc trong Excel bao goàm daáu baèng “=“
vaø sau ñoù laø söï keát hôïp cuûa caùc toaùn töû, trò soá, 
ñòa chæ oâ vaø caùc haøm.

Tham chieáu: laø ñòa chæ cuûa moät oâ (cell) hay moät daõy oâ (range), ñòa chæ oâ
bao goàm teân coät vaø vò trí cuûa haøng. Ví duï: A1 laø vò trí cuûa oâ coù teân coät laø A 
vaø vò trí haøng laø 1
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Haøm laø gì?
Haøm trong Excel ñöôïc laäp trình saün duøng tính toaùn
hoaëc thöïc hieän chöùc naêng naøo ñoù khi ngöôøi söû duïng
cung caáp caùc ñoái soá ñaõ ñònh saün. 

Insert > Function...
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Caùc haøm cô baûn
Haøm taøi chính PV, FV, IRR, NPV, PMT, RATE

Haøm ngaøy giôø DATE, DATEVALUE, TODAY, NOW

Haøm toaùn vaø ma traän ABS, COUNTIF, SUM, SUMIF, 
SUMPRODUCT, MDERERM, MINVERSE, MMULT

Haøm thoáng keâ AVERAGE, COUNT, COUNTA, COVAR, FREQUENCY, 
LINEST, MAX, MEDIAN, MIN, MODE, NORMINV, 
NORMSDIST, NORMSINV, RANK, STDEV, STDEVP, VAR

Haøm tìm kieám vaø tham chieáu HLOOKUP, VLOOKUP, 
INDEX, ROW, COLUMN, OFFSET, MATCH

Haøm döõ lieäu DCOUNT, DMAX, DMIN, DSUM

Haøm vaên baûn CONCATENATE, FIXED, LEFT, RIGHT, MID, LEN

Haøm logic IF, AND, OR, FALSE, TRUE, NOT

Haøm thoâng tin CELL, TYPE
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Caùc toaùn töû vaø daïng döõ lieäu

: ( daáu 2 chaám) , (daáu phaåy)Tham chieáu

&Vaên baûn

=, >, <, >=, <=, <>So saùnh

+, -, *, /, %, ^Soá hoïc

Danh saùchToaùn töû
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Toaùn töû vaø daïng soá lieäu
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Toaùn töû vaø daïng soá lieäu
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Toaùn töû vaø daïng soá lieäu

•Toaùn töû daõy taïo ra moät tham chieáu cuûa moät daõy oâ chæ baèng
2 tham chieáu ñaàu vaø cuoái cuûa daõy.

•Toaùn töû lieân keát seõ keát hôïp caùc tham chieáu taïo thaønh moät
tham chieáu
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Toaùn töû vaø daïng soá lieäu

Daïng soá: 1; 1.2

Daïng tieàn teä: $1; ¥2

Daïng Ngaøy thaùng: 3/8/2002

Daïng thôøi gian: 7:00 AM

Daïng phaàn traêm: 10%

Daïng phaân soá: 1/4; 3/10

Daïng khoa hoïc: 1.00E+05

Daïng vaên baûn: abc-ABC
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Tham chieáu töông ñoái, tuyeät ñoái

Tham chieáu töông ñoái vaø tham chieáu tuyeät ñoái ñöôïc söû duïng khi
chuùng ta caàn sao cheùp coâng thöùc töø moät oâ cho caùc oâ khaùc.

Tham chieáu töông ñoái: laø tham chieáu cuûa moät oâ hay daõy oâ maø ñòa
chæ oâ khoâng chöùa kí töï “$”. Ví duï: A1

Tham chieáu tuyeät ñoái: laø tham chieáu cuûa moät oâ hay daõy oâ maø ñòa
chæ coù chöùa kí töï “$”. Ví duï: $A$1

Khi sao cheùp (copy) moät oâ coù coâng thöùc chöùa tham chieáu töông
ñoái cho moät oâ (hay nhieàu oâ) thì tham chieáu trong coâng thöùc
cuûa oâ ñoù (hay nhieàu oâ) seõ thay ñoåi töông öùng.
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Tham chieáu töông ñoái, tuyeät ñoái

Ví duï veà tham chieáu töông ñoái

“thaønh tieàn(USD)”= “Ñôn giaù” x “Soá löôïng”
hay G18 = E18 x F18
1. Nhaäp vaøo oâ G18 coâng thöùc “=E18*F18” roài nhaán phím CTRL+ENTER 
2. Sao cheùp coâng thöùc naøy baèng caùch nhaán phím taét CTRL+C
3. Di chuyeån ñeán oâ G19 roài nhaán ENTER (daùn coâng thöùc ñoù vaøo oâ G19)
4. Luùc naøy khi nhìn leân thanh coâng thöùc (Formular Bar) thì ta thaáy coâng thöùc trong oâ G19 
seõ laø “=E19*F19” vaø ñaây cuõng laø coâng thöùc ñuùng nhö mong muoán cuûa chuùng ta.
Giaûi thích nhö sau: OÂ G19 cuøng coät (coät G) vôùi G18 nhöng coù soá thöù töï haøng taêng leân 1 
(19-18=1). Nhö vaäy, khi copy coâng thöùc töø oâ G18 ñeán oâ G19 thì taát caû caùc tham chieáu
trong coâng thöùc cuûa oâ G19 seõ taêng theâm 1 haøng, nhgóa laø: E18 E19 vaø F18 F19.
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Tham chieáu töông ñoái, tuyeät ñoái

Ví duï veà tham chieáu tuyeät ñoái

“thaønh tieàn(VND)”= “Thaønh tieàn (USD)” x “Tyû giaù”
hay H18 = G18 x H16
1. Nhaäp vaøo oâ H18 coâng thöùc “=G18*H16” roài nhaán phím CTRL+ENTER 
2. Sao cheùp coâng thöùc naøy baèng phím taét CTRL+C (hay duøng Fill handle)
3. Di chuyeån ñeán oâ H19 roài nhaán ENTER (daùn coâng thöùc ñoù vaøo oâ H19)
4. Luùc naøy khi nhìn leân thanh coâng thöùc (Formular Bar) thì ta thaáy coâng thöùc trong oâ H19 seõ
laø “=G19*H17” vaø khoâng phaûi laø coâng thöùc ñuùng. Keát quaû cuûa oâ H19 laø #VALUE!
Giaûi thích nhö sau: OÂ H19 cuøng coät (coät H) vôùi H18 nhöng coù soá töï haøng taêng leân 1 (19-
18=1). Nhö vaäy khi copy coâng thöùc töø oâ H18 ñeán oâ H19 thì taát caû caùc tham chieáu trong coâng
thöùc cuûa oâ H19 seõ taêng theâm 1 haøng, nhgóa laø: G18 G19 (ñuùng) vaø H16 H17.
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Tham chieáu töông ñoái, tuyeät ñoái

Ví duï veà tham chieáu tuyeät ñoái

Nhö vaäy muoán copy coâng thöùc töø oâ H18 cho oâ H19 thì chuùng ta phaûi thay ñoåi trong
coâng thöùc cuûa oâ H18 nhö sau:
Ñoåi ñòa chæ tham chieáu töông ñoái H16 thaønh ñòa chæ tuyeät ñoái H$16 (coá ñònh haøng) 
baèng caùch di chuyeån ñeán oâ H18 roài nhaán phím F2 (chuyeån sang cheá ñoä chænh söû
noäi dung cuûa oâ) sau ñoù di chuyeån daáu nhaùy ñeán “H16” roài nhaán phím F4 ñeå thay
ñoåi daïng tham chieáu tuyeät ñoái ñeán khi naøo H16 chuyeån thaønh H$16 thì nhaán
ENTER.
Chuù yù: coù 3 daïng tham chieáu tuyeät ñoái

- Coá ñònh haøng coù daïng A$1 - Coá ñònh caû haøng vaø coät $A$1
- Coá ñònh coät coù daïng $A1
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Caùch söû duïng haøm maõng
Thoâng thöôøng sau khi thaønh laäp coâng thöùc xong chuùng ta chæ caàn
nhaán phím ENTER laø keát thuùc. Nhöng khi thaønh laäp coâng thöùc maõng
chuùng ta phaûi nhaán toå hôïp phím CTRL+SHIFT+ ENTER
Ví duï:

Duøng Function Wizard 
ñeå thieát laäp haøm
FREQUENCY

July 28, 2005 16

Caùch söû duïng haøm maõng

Sau khi ñöa vaøo ñaày ñuû caùc ñoái soá
thì chuùng ta coù theå nhaán toå hôïp
phím CTRL+SHIFT+ENTER
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Caùch söû duïng haøm maõng

CTRL+SHIFT+ ENTER

July 28, 2005 18

Caùch kieåm tra coâng thöùc

Ñeå tìm ra loãi sai trong coâng thöùc chuùng ta söû duïng phím
F9 vaø coâng cuï Formula Auditing

Sau khi thieát laäp coâng thöùc nhö treân ñeå tính NPV trong oâ
B17 vaø chuùng ta nhaán ENTER thì thoâng baùo loãi #VALUE! 
hieän ra.

TÌM LOÃI BAÈNG F9
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Caùch kieåm tra coâng thöùc

Caùch tìm sai soùt: Di chuyeån ñeán sau nhaán F2 (cheá ñoä
soaïn thaûo oâ) sau ñoù töøng töï queùt choïn töøng tham
chieáu vaø nhaán phím F9 ñeå xem töøng giaù trò cuûa caùc oâ
tham chieáu ñoù. Töø ñoù chuùng ta seõ tìm ra loãi sai.

F9
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Caùch kieåm tra coâng thöùc

F9

F9

F9 => Ñoái soá naøy coù
tham chieáu sai

Keát quaû
haøm bò loãi
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Caùch kieåm tra coâng thöùc

Nhaán phím phaûi chuoät
vaø thanh coâng cuï

TÌM LOÃI BAÈNG COÂNG CUÏ AUDITING
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Caùch kieåm tra coâng thöùc
Choïn oâ B17 roài nhaáp chuoät vaøo nuùt

Tracer Error

Choïn oâ B17 roài nhaáp chuoät vaøo nuùt Tracer Error treân
thanh coâng cuï Auditing. Keát quaû hieån thò cho thaáy roõ
ñöôøng muõi teân chæ ñeán caùc tham chieáu trong oâ coâng thöùc
laøm cho vieäc phaùt hieän ra loãi sai deã daøng hôn.

Tyû giaù 15,508      
Ñôn giaù/ngaøy

(USD)
Thaønh tieàn

(USD)
Thaønh tieàn 

(VND)

50 100 1,550,800 
30 150 #VALUE!
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Caùc chuù yù khi thaønh laäp coâng thöùc

Ñaët teân oâ hay daõy oâ: ñeå deã daøng thieát laäp coâng thöùc vaø laøm cho coâng
thöùc deã hieåu hôn hieåu ñöôïc coâng thöùc.

Ghi nhôù caùc daïng baùo loãi cuûa oâ coâng thöùc:

#NAME    Do ñaùnh vaøo sai teân haøm hay teân tham chieáu

#REF!      Do oâ tham chieáu bò trong haøm bò xoùa

#VALUE!   Trong coâng thöùc tính toaùn coù phaàn töû tính laø daïng vaên baûn

(khoâng phaûi laø trò soá neân khoâng tính ñöôïc)

#######    Trò soá trong oâ coù soá con soá daøi vöôït quaù chieàu roäng coät

DIV/0!       Trong coâng thöùc coù chöùa pheùp chia cho zeâ-roâ

#N/A         Coâng thöùc khoâng coù keát quaû


