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Informationen und Checkliste zur Planung einer Veranstaltungsreihe „Silberwissen“ für Wikipedia

Ein Silberwissen-Kurs richtet sich an Interessierte der Altersgruppe 50plus und dient dazu, die 
Mitwirkungsmöglichkeiten in der Online-Enzyklopädie Wikipedia (http://de.wikipedia.org) bekannter 
zu machen, sowie Ziele und Bedeutung von „freiem Wissen“ zu erläutern. Zugleich kann dieses Angebot 
genutzt werden, um eine erhöhte Attraktivität für Ihre Institution zu erreichen.

Ein Kurs besteht aus drei Teilen (Modulen):

    Workshop, Teil 1 (Was ist die Wikipedia und wie funktioniert sie?)
    Workshop, Teil 2 (z.B. Grundlagen des Schreibens in der Wikipedia)
    Workshop, Teil 3 (z.B. Einfügen von eigenen Fotos)

Die Teilnehmenden sollen zum einen aus der Zielgruppe der jeweiligen Institution gewonnen werden. 
Zum anderen empfehlen wir auch Öffentlichkeitsarbeit, sodass ein breites interessiertes Publikum am 
Kurs teilnehmen kann. Die Module des Kurses bauen aufeinander auf und erfordern die Teilnahme an 
allen drei Veranstaltungen. Angesprochen sind Interessenten, die selbst mitarbeiten möchten und auch 
bereit sind, sich selbst aktiv einzubringen.

Referent/-in für die drei Module ist ein/-e erfahrene Wikipedia-Autor/-in, welche/-r über Wikimedia 
Deutschland vermittelt wird. Es wird erwartet, dass die Veranstaltung gut vorbereitet wird. Der Referent 
bzw. die Referentin ist freie/r Mitarbeiter /-in von Wikimedia Deutschland e.V. Sobald ein/-e Referent/-in 
für Ihre Veranstaltung gefunden ist, können Sie mit ihm/ihr zu Termin- und Detailabsprachen in Kontakt 
treten.

Zunächst werden allgemeine Grundlagen zur aktiven Nutzung der Wikipedia und ggf. von 
Schwesterprojekten vermittelt, z.B. Schreiben in der Wikipedia, Hochladen von eigenen Fotos und ihre 
Verknüpfung mit Artikeln. Es besteht darüber hinaus nach entsprechender Absprache die Möglichkeit, 
Veranstaltungen zu besonderen Themen bzw. für Fortgeschrittene anzubieten.
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Folgende Checkliste soll dazu dienen, die Veranstaltung zu planen und vorzubereiten:

1. Rahmenbedingungen

Räumlichkeiten:

•	 gute Verkehrsanbindung und gut erkennbare Erreichbarkeit innerhalb des Gebäudes (ggf. Weg 
ausschildern), ggf. behindertengerechter Zugang,

•	 ein mit PCs ausgestatteter Raum mit genügend Arbeitsplätzen für alle Teilnehmenden
•	 übliche gute Bedingungen, idealerweise Pausenbereich

Technik:

•	 pro Teilnehmer ein Computer mit Maus (Touchpads u.U. für ältere Menschen schwierig), für d. 
Referent/-in ein Computer mit Maus, Beamer, Projektionsfläche, Moderationsmaterialien/  
Flipchart/Pinnwand nach Absprache mit Referent/-in, Internetzugang für Referent/-in und   
Teilnehmende

•	 bitte vorab mit Referent/-in Kontakt aufnehmen, um die Technikausstattung und die verwendeten 
Standards, Software, Zugangsdaten etc. im Detail abzusprechen bzw. abzustimmen

•	 stabile Internetverbindung/W-LAN

Zeiten:

•	 zwischen 2,5 h bis 5 h, ausreichend Zeit für Erklärungen und Übungen, Dauer pro Workshop mit 
Referent/-in individuell abzusprechen, ca. auch entsprechend der voraussichtlichen Ausdauer der 
Teilnehmenden

•	 der genaue zeitliche Umfang soll mit d. Referent/-in geklärt werden
•	 die drei Termine sollen mit Referent/-in abgestimmt werden und sollten in einem zeitlich engen 

Zusammenhang stehen, es sind Einzeltermine möglich oder z.B. ein ganzes Wochenende
•	 Sollte nach den Workshops Bedarf für weitere Übungen und Fragen bestehen, prüfen wir gern die 

Möglichkeit weiterer Workshops
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2. Inhalt

•	 die inhaltliche Verantwortung liegt beim Referenten bzw. der Referentin, Lernmaterialien werden 
von ihm/ihr bzw. Wikimedia Deutschland bereit gestellt

•	 grundlegende Informationen über die Wikipedia, über Freies Wissen und über Mitwirkungs- 
möglichkeiten stehen im Vordergrund

•	 besondere Themenwünsche sind vorab und rechtzeitig mit dem/der Referent/-in zu klären, ggf. 
müssten dafür weitere Termine vereinbart werden oder Fachleute aus dem Referentenpool  
gefunden werden

3. Zielgruppe

•	 die Veranstaltungen sollen allen Interessierten der Zielgruppe 50plus zugänglich sein – sie sollen 
dafür gewonnen werden, als Autorinnen und als Autoren bei der Wikipedia und ggf. Schwester-
projekten der Wikipedia [z.B. Commons für Mediendateien (http://commons.wikimedia.org), also 
z.B. Fotos; WikiSource als Quelltextsammlung (http://de.wikisource.org) mitzuwirken

•	 für die Workshops sollen maximal zehn Personen als Teilnehmer gewonnen werden, sodass der/
die Referent/-in auf die Teilnehmenden individuell eingehen kann. Die minimale Anzahl von Inte-
ressenten liegt bei fünf. Sprechen Sie dies bitte auch mit dem/der Referent/-in ab.

4. Öffentlichkeitsarbeit

•	 rechtzeitige Verbreitung der Einladung mit den Terminen und Orten über die üblichen Medien der 
Institution (gedruckt, Website, Mailingliste, Veranstaltungseintrag in Online-Community,…)

•	 Presseinformation (auf Wunsch senden wir Ihnen gern Textbausteine zur eigenen Verwendung zu)
•	 Handzettel, Plakate
•	 gerne Berichterstattung über das Projekt vor dem Start oder/und nach einer Veranstaltung
•	 Silberwissen-Flyer sendet Ihnen die Geschäftsstelle von Wikimedia Deutschland gern zu
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5. Evaluation

•	 das ZAWiW evaluiert Silberwissenveranstaltungen – bitte unterstützen Sie ggf. das ZAWiW dabei.
•	 Wikimedia Deutschland und die Referent/-innen haben ebenfalls Interesse an der Einschätzung 

der Veranstaltungen durch die Teilnehmenden. Wir bitten Sie deshalb Fragebögen, die Sie von uns 
geschickt bekommen, auszugeben.

6. Ausblick

•	 Wikimedia Deutschland strebt an, diese Veranstaltungsreihe als Ausgangspunkt für ein länger-
fristiges Wikipedia-Projekt in Ihrem Ort zu sehen. Sollten z.B. Teilnehmer/-innen Bedarf an   
weiteren Treffen/Erfahrungsaustausch anmelden oder Rat von erfahrenen Referent/-innen   
suchen, so wäre es wünschenswert, wenn Sie dafür geeignete Räumlichkeiten zur Verfügung  
stellen könnten.

Ihre Fragen beantworten gern: 

Dr. Elvira Schmidt oder Cornelia Trefflich
E-Mail: silberwissen@wikimedia.de
Tel: (030) 21 91 58 26-0

Bei Fragen zur Evaluation wenden Sie sich bitte an das 
Zentrum für Allgemeine Wissenschaftliche 
Weiterbildung (ZAWiW) der Universität UIm.

Ansprechpartner:
Ralph Schneider
E-Mail: ralph.schneider@uni-ulm.de
Tel. (0731) 50 25323

Silberwissen ist ein Projekt von Wikimedia Deutschland 
- Gesellschaft zur Förderung Freien Wissens e.V.: 
http://wikimedia.de/wiki/Silberwissen. Informationen 
zur laufenden Arbeit gibt es über die Zeitschrift „Wiki-
medium“ (http://wikimedia.de/wiki/Vereinszeitung).
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