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Servicios Integrales Gerenciamiento Modular y Adiestramiento 

SIGMA, C.A. 
 
 

Tiene el agrado de invitarles a participar en el curso de formación profesional “Ms Excel Intermedio”, el cual 
se oficializará en la ciudad de Maturín, Estado Monagas. 
 
DURACIÓN: 24 horas 
 
FECHA: 22,23 y 24 de febrero de 2012 
 
INVERSIÓN: Bs. 3.500, refrigerios matutinos-vespertinos, material de apoyo. 
 
CONTENIDO PROGRAMÁTICO 
 
CONOCIENDO MS EXCEL 

Menú Excel 
Barra de Herramientas 
Barra de Fórmulas 
Columnas y Celdas 
Rótulos 
Aplicar Formatos 
Gráficos 
Imprimir hoja de cálculo 
Referencias 

 
FUNCIONES 

Tipos de Funciones 
Nomenclatura y sintaxis de funciones 
BuscarV 
BuscarH 
Función Condicional SI() 
Funciones Condicionales Y() y O() 
Otras Funciones Condicionales 
Funciones Estadísticas 
Funciones Básicas Financieras 
Funciones de Fecha y hora, de Texto Izquierda, Derecha, Extrae, Concatenar, Encontrar y Largo 
Funciones para redondear valores 
Tipos de errores en Excel y funciones de información de errores 
SUMAR.SI y CONTAR.SI 
SUMAR.SI.CONJUNTO CONTAR.SI.CONJUNTO 
unciones INDICE y COINCIDIR. 
 
 

FORMULACIÓN CON NOMBRES A CELDAS Y RANGOS 
Creación de nombres mediante el Cuadro de Nombres 
Desplazamiento y selección de rangos con Nombres 
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Formas de ingresar nombres de celdas y rangos como operadores en fórmulas de Excel 
 

 
EDICIÓN DE NOMBRES  DE CELDAS Y RANGOS 

Redefinir celdas y rangos de nombres creados 
La ventana Administrador de nombres para crear y editar nombres de celdas y rangos 
 

FORMULACIÓN MATRICIAL 
Comparación de la formulación con referencias a celdas y la formulación matricial con referencias a 

celdas 
Formulación Matricial con referencias a nombres de celdas y rangos 
Formulación con nombres entre rangos paralelos no alineados 
El concepto de la Intersección implícita 
Formulación con nombres entre rangos perpendiculares 

 
VALIDACIÓN DE DATOS EN CELDAS 

Validación de datos a partir de listas 
Validación de valores numéricos 
Un ejemplo de validación personalizada 

 
EDICIÓN DE VALIDACIÓN DE CELDAS 

Tipos de mensajes de error 
Personalizar mensajes de error 
Resaltar datos que no corresponden a la validación establecida 
Modificar listas de validación 

 
AUDITORÍA DE FÓRMULAS 

Rastrear dependientes y precedentes entre celdas de la misma hoja y de diferentes hojas 
Aplicación de las Líneas de rastreo 

 
AUDITORÍA DE ERRORES EN FÓRMULAS DE EXCEL 

Rastrear errores de #¡DIV/0! y #¡VALOR! en Excel 
Aplicación de la Ventana "Inspección" 
Evaluar el desarrollo paso a paso de una fórmula 

 
FUNCIÓN CONDICIONAL SI 

Pruebas lógicas y fórmulas lógicas. 
Diagramas de flujo para el planteamiento de funciones condicionales. 
Ejemplos de condicionales simples y anidadas. 
Evaluación de varias pruebas lógicas mediante las funciones Y y O. 
Ejemplos representativos. 

 
CONTROL DE REFERENCIAS 

El concepto de rangos dinámicos. 
Control de la longitud de los rangos en fórmulas usando la función DESREF. 
Selección dinámica de rangos matriciales controlados desde variables en celdas. 

 
OTRAS FUNCIONES DE BÚSQUEDA 
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La funciones DESREF e INDIRECTO y su aplicación para la validación de rangos dinámicos. 
 

 
FUNCIONES QUE POR SU NATURALEZA SE DEBE INGRESAR DE FORMA MATRICIAL 

Análisis de la función TRANSPONER y su diferencia con la opción Trasponer de la ventana Pegado 
especial. 

 
OPERADORES 
VALIDACIÓN DE DATOS 
FORMULARIOS 
BOTONES DE CONTROL 
LISTAS 
TABLAS Y GRÁFICOS DINÁMICOS 
MACROS 
 
 
ADICIONAL 
Trucos y Tips en Excel 
 
 
Si desea inscribirse en este curso, por favor envíe el formato de postulación a las direcciones 
sigmaservicios@gmail.com / informacion@sigmaservices.com.ve o comuníquese a los teléfonos 0291-
317.6392 / 0424-972.8502 / 0414-883.9224. 
 
Favor depositar el monto del curso a nombre de Servicios Integrales Gerenciamiento Modular y 
Adiestramiento SIGMA, C.A. en la Cuenta Corriente Nº 01140544455440033409 en el banco Bancaribe, y 
enviar la planilla escaneada a nuestra dirección electrónica sigmaservicios@gmail.com. 
 
 
Se le agradece confirmar su inscripción cinco (5) días antes de celebrarse el evento 
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