CFGM SMX Preavaluacioé M3 OFIMATICA Curs 2009/2010

Nom i Cognoms:

1-. Déna 3 tipus d'aplicacions ofimatiques.
2-. Déna el nom d'un programa de:
tractament de text
full de calcul
gestor de presentacions
3-. Dona exemples de coses que podes fer fent servir la barra d'eines d'un programa.
4-. Qué entens per importar/exportar documents entre diferents aplicacions?
5-. Si estem treballant amb un programa de tractament de text: sabries axplicar que ¢és una plantilla ?
6-. Quina és la utilitat basica d'un programa de full de calcul?
7-. Explica I'estructura d'un full de calcul.
8-. Que entens per MACRO ? Dona un exemple.
9-. Explica la utilitat principal d'una base de dades.
10-. Sabries explicar qué¢ és una taula d'una base de dades?
11-. Coneixes les operacions que podem fer amb una taula d'una base de dades? Quines?
12-. Si parlem d'imatges, explica qué entens per RESOLUCIO.
13-. Déna exemples de diferents formats d'imatges.
14-. Déna exemples de diferents formats de video.
15-. Sabries explicar qué és un CODECS?
16-. Per que serveix un assistent a I'hora de crear presentacions?
17-. Que entens per una diapositiva d'un programa de presentacions?
18-. Explica les utilitats d'un gestor de correu electronic.

19-. Parlant de correu electronic: que és la llibreta d'adreces?

20-. Qué entens per ATENCIO a L'USUARI?
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